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Smérnice ¢. /2006
Ridici kontrola

CLI
Obecna ustanoveni

1. Tato smérnice upravuje postup kontrolniho a financniho vyboru v rdmci kontrolni ¢innosti
uvnitf €etni jednotky (dale jen kontrola).

CL 11
Predmét kontroly

1. Kontrola je zaméfena zejména na:

a)

b)
¢)
d)
e)

nezbytnost uskutecnéni pfipravované operace pro plnéni stanovenych ukoli ucetni
jednotky,

vécnou spravnost a Uplnost podklada k pfipravované operaci,

dodrzeni kritérii hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti,

soulad operace s platnymi pravnimi piedpisy,

minimalizaci rizik, kterd se v priibéhu uskute¢fiovani operace mohou vyskytnout
a stanoveni ptipadnych opatieni k jejich odstranéni nebo zmirnéni,

2. Dale je kontrola zamé&fena na dodrZeni:

a)

b)
c)

d)

pravidel stanovenych zvlaStnimi pravnimi piedpisy (napi. zakon ¢&. 218/2000 Sb.,
o rozpoc¢tovych pravidlech a o zméné souvisejicich zdkonl (rozpoctova pravidla), ve
znéni pozdéjsich predpist, zdkon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich
rozpoctl, ve znéni pozdéjsich predpist, zakon ¢. 40/2004 Sb., o vetejnych zakazkach),
rozpoctové skladby stanovené vyhlaSkou ¢. 323/2002 Sb., o rozpoctové skladbé,
schvaleného, resp. upraveného rozpoctu vcetné zavaznych ukazatelli pro ptislusnou
polozku rozpoctové skladby,

souladu operace s platnymi pravnimi ptedpisy, schvalenymi vybérovymi fizenimi,
schvélenymi projekty, programy, rozhodnutimi, smlouvami nebo jinymi akty fizeni
a rozhodnutimi o nakladani s vefejnymi prostfedky, dale s vnitfnimi piedpisy ucetni
jednotky.

3. Pfedm¢ét kontroly hlavni ucetni je zaméten na provéieni:

a)

b)

uplnosti a nalezitosti ptfedanych podkladli pro ucely splnéni pozadavkil stanovenych
zvlastnimi pravnimi piedpisy (zakon ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich
predpist),

dodrzovéani smérné uctové osnovy a na jejim podkladé sestaveného tctového rozvrhu
v ndvaznosti na ustanoveni provadéciho pravniho ptedpisu (vyhlasky ¢. 505/2002 Sb.,
kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni
pozd¢jsich predpisi, pro ucetni jednotky, které jsou izemnimi samospravnymi celky,
prispévkovymi organizacemi, statnimi fondy a organizacnimi slozkami statu, ve znéni
pozd¢jsich predpisit),

dodrzovani ustanoveni Ceskych tdetnich standardd pro Géetni jednotky, které uctuji
podle vyhlasky ¢. 505/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist, ¢. 501 az ¢. 522, v¢etné
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postuptl uctovani vyplyvajicich z nich,

d) rozsah opravnéni piikazce operace a spravce rozpoctu vcetné porovnani jejich podpist
s podpisovymi vzory a obé¢hem ucetnich dokladu.

e) dodrzeni programt a projekti, je-li jim fizeny usek poskytovatelem vetejnych
prostiedka,

f) potvrzeni spravnosti piijatych plnéni (napi. danové doklady, faktury, dodaci listy), je-li
zbozi ¢i sluzba dodana jim fizenému useku v daném mnozstvi a kvalité,

g) dalsich nalezitosti, pokud vyplyvaji ze smluvniho ¢i jiného pravniho vztahu.

4. Kontrola tvoii nedilnou soucast finan¢niho fizeni, kdy pravomoci a odpovédnost vedoucich
a ostatnich zaméstnancii jsou zapracovany do jejich funkénich (pracovnich) naplni a je
zamétena zejména na hospodarnost, efektivnost a uc¢elnost vykonu vetejné spravy.

CL 111
Prava a povinnosti ¢lena kontrolniho a finan¢niho vyboru
(¢len kontroly)

1. Clen kontroly je p¥i provadéni vnitini kontroly opravnén:

a) pozadovat, aby zaméstnanci kontrolovanych utvart ptedloZzili ve stanovenych lhitach
prvotni (originalni) doklady a dal$i pisemnosti, pfipadn€¢ zaznamy dat na pamétovych
médiich prostiedki vypocetni techniky, jejich vypisy a zdrojové kody programi,
vzorky vyrobkil nebo jiného zbozi, tykajici se pfedmétu vnitini kontroly a zjistovanych
skute¢nosti,

b) vstupovat do vSech prostor, které souvisi s pfedmétem kontroly,

¢) vyzadovat od zaméstnancii kontrolovanych utvarti poskytnuti pravdivych a uplnych
informaci ke zjiStovanym skute¢nostem,

d) v odivodnénych pfipadech zajistovat prvotni (originalni) doklady,

e) pozadovat vysvétleni vzniku ptipadnych nedostatkl a jejich pficin, v¢éetné navrhu na
opatfeni k jejich odstranéni.

2. Clen kontroly je pfi provadéni vnitini kontroly povinen zjistit skute¢ny stav provéfované
véci.
Dale je povinen:
a) vpiipadé zajisténi dokladi pisemné potvrdit jejich pievzeti aponechat kopie
ptevzatych dokladi v kontrolovaném tutvaru,
b) zajistit ochranu piedloZenych prvotnich (originalnich) dokladd, a pominou-li divody
k jejich pfevzeti, doklady neprodlené vratit,
¢) pofizovat o vysledcich kontroly zpravu nebo zaznam.

CL1V
Povinnosti zaméstnanci obce
Zameéstnanci kontrolovanych utvari jsou povinni vytvofit podminky k provedeni kontroly
a poskytnout soucinnost odpovidajici opravnénim kontrolniho pracovnika. Neposkytnuti
soucinnosti mize byt posouzeno jako poruseni pracovni kazné.

CLV
Vysledny material a kontrolni zjiSténi

1) O provedené kontrole se potfizuje zapis.
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2) Zapis obsahuje popis zjisténych skutecnosti suvedenim nedostatkli a oznacenim
ustanoveni obecné zavaznych pravnich predpisi a vnitfnich predpisti ucetni jednotky,
které byly poruseny. Dale obsahuje jména ¢lenti vyboru, misto a ¢as provedeni kontroly,
kontrolované obdobi a oznaceni dokladl a ostatnich materiali, o které se kontrolni zjisténi
opira.

3) Zapis o provedené kontrole pofizuje pfedseda komise.

4) Zéapis podepisuji vSichni ¢lenové komise, ktefi kontrolu provedli.

5) Zapis je predan starostovi obce, ktery jej piedlozi k projedndni na nejblizsi schizi
zastupitelstva s navrhem na opatieni.

CL VI
Zavérecna ustanoveni
1. Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. ledna 2006.

Starosta
(podpis)
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